
Ändern eines vorhandenen Veranstaltungstermins 

1. Sie müssen sich mit einem gültigen Benutzernamen und Passwort anmelden 

                                         

 

2. Wählen Sie dann „Veranstaltungen“ aus dem Hauptmenü 

 

 

3. Klicken Sie anschließend die Veranstaltung an, die Sie bearbeiten möchten. 

WICHTIG: Sie können nur Veranstaltungen bearbeiten, die Sie auch selbst angelegt haben 

 

 

4. Klicken Sie dann auf das gelbe Symbol neben der Beschreibung 

 

 



5. Die Veranstaltung wird zum bearbeiten geöffnet und Sie können mit dem bearbeiten beginnen. 

Hinweis: Das Enddatum muss nur bei mehrtägigen Veranstaltungen eingetragen werden und kann 

genauso wie die Endzeit auch leer bleiben. 

 

 

 

 

6. Am Ende schließen Sie die Maske durch einen Klick auf die Schaltfläche „Speichern“. 

 


